
Fachdienst 5 - Kindertagesbetreuung
Kindergarten - Kindertagespflege - Schulhort (eFöB)



Gutschein für:
Kindergarten

Kindertagespflege
Schulhort
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Wie?
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Kitagutschein

Eltern stellen einen Antrag Eltern unterschreiben den Antrag



Schwanger
Baby

Wann?
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1. Erst wenn das Kind geboren ist.

2. Vor Beginn der Betreuung.

9 bis 2 Monate vor der Betreuung sind ok.

Kitagutschein



Wo?
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Beim Fachdienst Kindertagesbetreuung.

Termin E-Mail FaxBrief

Kitagutschein
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Was?

Betreuungszeit bis 7 Stunden jeden Tag
A) Kind älter als 1 Jahr = nur Antrag (Rechtsanspruch)
B) Kind jünger als 1 Jahr = Antrag und Bedarfsnachweis

Betreuungszeit mehr als 7 Stunden jeden Tag
Antrag und Bedarfsnachweis

Kitagutschein



Wie geht es weiter?
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Eltern erhalten Gutschein

☺

Eltern erhalten Brief

�

Ist der Antrag nicht vollständig, werden Sie informiert. Sie 

erhalten einen Brief, mit Informationen was fehlt.

Bitte antworten Sie, innerhalb der Frist.

Ist der Antrag vollständig, erhalten Sie den Gutschein.

Kitagutschein



Wie geht es weiter?

Mit dem Gutschein schließen Sie einen Vertrag:

A) mit dem Kindergarten.

B) mit dem Fachdienst Kindertagesbetreuung für die Kindertagespflege.
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Kindertagespflege

Kitagutschein

Kindergarten



Wie?
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Hortbedarfsbescheid

Eltern stellen einen Antrag Eltern unterschreiben den Antrag
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Wann?

Vor der Einschulung
Mit der Schulanmeldung in der 

Schule

Nach der Einschulung
2 Monate vor der Betreuung

2 Monate vor der 
Betreuung

1. bis 4. Klasse 5. und 6. Klasse

Hortbedarfsbescheid

7. bis 10. Klasse

2 Monate vor der 
Betreuung



Wo?
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Beim Fachdienst Kindertagesbetreuung.

Termin E-Mail FaxBrief

Hortbedarfsbescheid
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Was?

bis 31.07.2019
• Antrag
• Bedarfsnachweis
• Kostenerklärung

Hortbedarfsbescheid

ab 01.08.2019
Betreuungszeit von 7:30 Uhr bis 16:00 Uhr
• Antrag
• Kostenerklärung ab 3. Klasse 

Betreuungszeit vor 7:30 Uhr und nach 16:00 Uhr
• Antrag
• Bedarfsnachweis
• Kostenerklärung ab 3. Klasse



Wie geht es weiter?
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Eltern erhalten Gutschein

☺

Eltern erhalten Brief

�

Ist der Antrag nicht vollständig, werden Sie informiert. Sie 

erhalten einen Brief, mit Informationen was fehlt.

Bitte antworten Sie, innerhalb der Frist.

Ist der Antrag vollständig, erhalten Sie den Gutschein.

Hortbedarfsbescheid



B) Freier Träger (Privatschule): Eltern unterschreiben Vertrag in der Schule

Schule
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A) Bezirkliche Schule in Pankow: Eltern unterschreiben Vertrag beim Jugendamt

Schule

Wie geht es weiter?

Hortbedarfsbescheid



Kontakt
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Fröbelstraße 17

Haus 4

10405 Berlin

S-Bahn Prenzlauer Allee

M2 Fröbelstraße

M10 Prenzlauer Allee / Danziger Straße  

156 S-Bahn Prenzlauer Allee



Termin

Kontakt

115

(030) 90295-5689 (während der Öffnungszeiten)

https://service.berlin.de/standort/324903/

Montag 9.00 – 12.00 Uhr und 13.00 – 14.30 Uhr

Dienstag 9.00 – 12.00 Uhr und 13.00 – 14.30 Uhr

Donnerstag 13.00 – 18.00 Uhr

Freitag 9.00 – 12.00 Uhr

Öffnungszeiten
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Fax

Brief Bezirksamt Pankow von Berlin

Jugendamt - Fachdienst 5 

Kindertagesbetreuung

Postfach 730113

13062 Berlin

(030) 90295-5841

(030) 90295-5863 (in der Öffnungszeit)Telefon
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Kontakt



https://www.berlin.de/jugendamt-pankow/dienste-und-

leistungen/kindertagesbetreuung/

Internet
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E-Mail

kindertagesbetreuung@ba-pankow.berlin.de
kitaplatzvermittlung@ba-pankow.berlin.de

Kontakt

www.berlin.de/jugendamt-pankow/ Foto im Logo: © fotolia.com


